LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 45/2016 TỪ NGÀY 13/6 ĐẾN NGÀY 17/6/2016

	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
	Hiệu phó 1
	Hiệu phó 2
	Nội dung trọng tâm

	Hai
13/6
	S
	- 7h30: Kiểm tra giờ đón trẻ, nề nếp đầu tuần
- 8h30: Duyệt báo cáo trình chiếu trường học điện tử (theo hướng dẫn mới)
	Nghỉ ốm
	- Kiểm tra giờ đón, thể dục sáng các lớp
	* Lưu ý: 
- Buổi sáng thứ 4 ngày 15/6/2016 BGH phân công đồng chí Phương Linh ở tại lớp C3. Đ/c Nguyệt vào lớp A4. đ/c Hiền VP vào lớp C4. 
- Từ buổi chiều thứ 4 ngày 15/6/2016 đồng chí Phương Linh vào lớp C4. Đ/c Nguyệt vào lớp A4. Đ/c Hiền VP vào lớp B3.
- Lịch nghỉ hè luân phiên nhà trường sẽ sắp xếp từ tuần 3 tháng 6.

	
	C
	- 14h: Kiểm tra công tác chuẩn bị đón đoàn kiểm tra mô hình trường học điện tử: Hồ sơ trường học điện tử; phòng HĐGD, công tác hậu cần; Hồ sơ CM; vệ sinh sắp xếp các phòng chức năng, lớp học, cảnh quan sư phạm toàn trường; bài giảng ngày thứ 3...(Đ/c  Nhung, Chi, Nguyệt, Oanh, Tuấn, Hà báo cáo) 
- 17h00: Họp về công tác tuyển sinh trực tuyến
	Nghỉ ốm
	- Kiểm tra vệ sinh, cảnh quan sư phạm toàn trường chuẩn bị đón đoàn 
	

	Ba
14/6
	S
	- 8h: Đón đoàn kiểm tra mô hình trường học điện tử
- 11h30: họp về công tác tuyển sinh trường CLC
	Nghỉ ốm
	- Đón đoàn kiểm tra mô hình THĐT
	

	
	C
	- Duyệt hồ sơ quyết toán 2015 (đ/c Oanh báo cáo)
	Nghỉ ốm
	- Xây dựng báo cáo công tác đánh giá đảm bảo ATTP
	

	Tư
15/6
	S
	- 7h00: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- 8h30: Dự giờ 8 cô giáo tập sự
+ Cô Cẩm Nhung A4, Hồng Dương C1: Đ/c Chi, Thùy Linh dự.
+ Cô Hà Trang C1, Thùy Dương B1: Đ/c Lâm, Ngọc dự.
+ Cô Loan B2, Cô Đào D3: Đ/c Nhung, Hà Lương dự.
+Cô Quỳnh Anh D1, Cô Lệ Hằng B3: Đ/c Vân, Hồng Lương dự.
	Dự giờ giáo viên tập sự Loan, Đào
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm và quy trình chế biến
	

	
	C
	- Hoàn thiện KH thực hiện đề án trường CLC ( 2016 -2017).
- Duyệt báo cáo lộ trình học phí theo kế hoạch đề án (đ/c Oanh báo cáo)
- 17h30: Họp đoàn đi tham quan Đà Nẵng (thành phần: Tất cả CBGVNV đã đăng ký đi tham quan)
	Hoàn thiện kế hoạch nghỉ hè luân phiên 
	- Họp đoàn đi thăm quan Đà Nẵng
	

	Năm
16/6
	S
	- Kiểm tra hoạt động các lớp
	Đi thi
	- Kiểm tra sổ đón trả trẻ
	

	
	C
	- Kiểm tra tiến độ hoàn thiện các hạng mục chậm tiến độ của các nhà thầu
	Học lớp trung cấp chính trị
	- Kiểm tra hoạt động chiều khối MGB
	

	Sáu
17/6
	S
	- 9h: Duyệt kế hoạch nghỉ hè luân phiên (Đ/c Nhung báo cáo) 
	Kiểm tra giao nhận thực phẩm, báo cáo hiệu trưởng kế hoạch nghỉ hè luân phiên
	- Kiểm tra các danh mục cần sửa chữa, thay thế
	

	
	C
	- 14h: Kiểm tra danh mục CSVC cần sửa chữa, thay thế và kết quả khắc phục (Đ/c Chi báo cáo bằng văn bản)
- 17h30: Tổng kiểm tra vệ sinh môi trường
	Kiểm tra thực hiện quy chế chuyên môn
	- Kiểm tra tổng vệ sinh môi trường
	

	Bảy
18/6
	S
	
	
	
	

	
	C
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